O cearte

ADREPES / PALMELA
FOLHA DE CALCULO (cop. 0756)

| ADREPES - Associacdo para o Desenvolvimento Rural da Peninsula de Setubal

| Espaco Fortuna, Quinta do Anjo - Estrada Nacional 379

| 2950 - 807 Quinta do Anjo / Palmela

| 212337930 | T 2233793 |

| claudia.bandeiras@adrepes.pt

| Aperfeicoamento

|

| Unidades de Formacao de Curta Duracao (UFCD)

- Artesaos activos.
- Outros profissionais com interesse de competéncias especificas nesta area
- Desempregados

Idade superior a 18 anos de idade

Escolaridade inferior ao 3.° Ciclo (9.° Ano)

Poderao frequentar candidatos com escolaridade superior ao 3.° Ciclo (12.° Ano,
Bacharelato e Licenciatura), até ao maximo de 10 % do n° total de participantes

Pds - Laboral

CEFAPLS - Centro de Estudos e Formacao Autarquica de Palmela Luis de Sa

50 Horas

25 de Novembro a 30 de Dezembro de 2009

Anette Coelho

LocAL - ADREPES - ASSOCIAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO RURAL DA PENINSULA DE SETUBAL
MORADA - ESPACO FORTUNA, QUINTA DO ANJO - ESTRADA NACIONAL 379

CODIGO POSTAL - 2950 - 807 QUINTA DO ANJO / PALMELA

TEL. - 212 337 930

FAX - 212 337 939

EMAIL - claudia.bandeiras@adrepes.pt

HoRrARIO

12 SEMANA 18H As 22H 18H As 22H 8 HoRas
25 e 27 Novembro 4 HORAS 4 HORAS

22 SEMANA 18H As 20H 18H As 22H 6 HORAS
10 a 11 Dezembro 2 Horas 4 HORAS

32 SEMANA 18H As 22H 18H As 20H 18H As 22H 18H As 20H 18H As 22H 16 HORAS
14 a 18 Dezembro 4 HORAS 2 HorAs 4 HorAS 2 Horas 4 HorAS

42 SEMANA 18H As 22H 18H As 20H 18H As 22H 10 HORAS
21 a 23 Dezembro 4 HorAs 2 HoraAs 4 HORAS

57 SEMANA 18H As 22H 18H As 20H 18H s 22H 10 Horss
28 a 30 Dezembro 4 Horas 2 HoRrAS 4 HORAS

CRONOGRAMA DA FORMACAO

MES

NOVEMBRO

8 HORAS 25 27
4H 4H

DEZEMBRO 10 11 14 15 16 17 18 21 22 23 28 29 30
42 Horas 2H 4H 4H 2H 4H 2H 4H 4H 2H 4H 4H 2H 4H




O cearte

COD. 0756 50 Horas
- Elaborar, editar e imprimir folhas de calculo.

- Utilizar formulas e funcées em folhas de calculo.

- Inserir e formatar graficos em folhas de calculo.

- Efectuar operagdes com listas de valores em folhas de calculo.

OBJECTIVO (S)

COMPONENTES DE FORMACAO CARGA HORARIA

FOLHA DE CALCULO - INTRODUCAO
- Nocoes basicas

- A Janela da folha de calculo

. Livro de calculo

. Ajuda

OPERACOES BASICAS
« Introducdo de dados numa célula
. Alterac;ao do conteldo de uma célula
- Gravacao e abertura de livros
- Seleccao de células
- Anulacao e repeticao de accoes

FORMULAS

- Introducao de formulas
- Referéncias

« Funcodes

FORMATAGOES

. Tipo de letra
- Formatos de nimeros
« Alinhamentos
« Colunas e linhas
- Insercao e remocao de colunas e linhas
. O'cu}tagao de c~olunas e linhas 50 Horas
« Limites e padroes
- Copia de formatos

IMPRIMIR
- Alteracao de conﬁguracoes de pagina
. Quebras de pagina
. Cabecalhos e rodapés
- Pré-visualizacdo de impressao
- Impressao de uma folha de calculo

FORMULAS E FUNCOES AVANCADAS
- Funcdes avancadas

. Referéncias absolutas

- Nomear células

. Férmulas condicionais

GRAFICOS

- Criacdo de um grafico

- Formatacao de um grafico

- Manipulacao da estrutura de um grafico

LISTAS

- Criacao de listas

- Ordenacao de valores
- Aplicacao de filtros




